CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY MAC BINH DUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

. Binh Dwong, ngay thang nam 2025
DU THAO & 18w :

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

- Can cir Lugt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Can cit Lugt sé 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sira déi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Pdau tw cong, Ludt Pau tie theo phwong thire doi tac cong tw, Ludt Pdu tu,
Ludt Nha ¢, Ludt Pdu thdu, Ludr Pién luc, Lugt Doanh nghiép, Ludt Thué tiéu thu dac
biét va Lugt Thi hanh an dan su;

- Can cir Lugt Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cik Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi
hanh m¢t so diéeu cua Lugt Chirng khoan;

- Can cir Piéu 1é Cong ty Coé phan May mdc Binh Duong (sika déi lan IV ngay
28/06/2024).

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1.1 Quy che nay &p dung cho viéc to chirc va dieu hanh cudc hop Dai hoi dong co
dong thuong nién nam 2025 (goi tat 1a “DHDPCD”) cua Cong ty Co phan May mac
Binh Duong.

1.2 Quy ché nay quy dinh ché do lam viéc tai Dai hoi, cu thé quyén va nghia vu cua
cac co dong, nguoi dugc uy quyen du hop va cac bén tham dy Dai hoi, thé thac tien
hanh Bai hoi va biéu quyét théng qua cac van de thuoc tham quyen cia DPHDCD.

1.3.  Co dong, nguoi duoc uy quyén du hop va céc bén tham gia Dai hoi co trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh cia Quy ché lam viéc nay.

o i . CHUONGII
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU CUQC HQP
DHDCD

Piéu 2. Pieu kién tham dw cudc hop PHPCD

~ Lacéac co dong hodic nguoi dai diégn theo iy quyen bang van ban cia mot hoac
nhiéu c6 dong c6 tén trong danh sach c6 dong cua Cong ty Co phan May mac Binh
Duong tai ngay chot danh sach c6 dong co6 quyén tham dy cudc hop PHDCD.

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia cé dong hoic ngwoi dai dién theo dy quyén
3.1. Quyén caa c6 dong tham du cuoc hop PHDCP:
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a) Puoc tryc tiep tham dy hogc ty quyen bing van ban cho ngudi khéc tham dy
va biéu quyeét tai cuoc hop PHPCD;

b) Puoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cuia PHDCD
theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat khac co lién
quan va biéu Ié Cong ty;

¢) DPuoc Ban T6 chirc Pai hoi thdng béo toan bé ndi dung, Chuong trinh Dai hoi
va cac tai liéu kem theo;

d) Moi co dong hodc nguoi dugc ty quyen khi ti tham du cuoc hop PHPCD
du.:qc nhan Phieu piéu quyét sau khi dang ky tham du Pai hoi vai Ban To chic dé
Kiém tra tu cach co dong;

e) Céac cd dong, dai dién co dong khi toi tham du cudc hop DPHDCD sau khi nghe
cac bao cao ve cac noi dung can thong qua s& cung thao luan va thdng qua tung phan
bang biéu quyet;

f) Co dong, nguoi dugc uy quyen du hop dén tré khi cudc hop PHPCH chua két
thac cé quyen dang ky va biéu quyét ngay tai cuoc hop PHPCD dbi voi cac van dé
chua biéu quyét, khi d6 Chu toa Pai hoi khong cd trach nhiém ding Pai hoi dé cho ho
dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

3.2. Nghia vy cua cac cd dong khi tham dy Pai hoi:

a) Co dong hoic nguoi dugc uy quyén du hop khi tham du cudc hop DPHDCD
phai mang theo Can cudc cong dan/Ho chiéu, Thu moi hop, Gidy ty quyén hop 1¢ (ddi
véi dai dién dugc uy quyen) va dang ky tham du cudc hop PHPCP véi Ban To chuc
(Ban Kiém tra tu cach c6 dong);

b) Bam bao trat ty cudc hop:

= Cb dong khi vao phong dai hoi phai ngm dung vi tri hoac khu vuc do Ban To
chac Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viéc sip xép vi tri cua Ban T6 chirc;

= Khdng hut thubc 14 trong Phong Dai hoi;

= Khong noéi chuyén dién thoai di dong trong Iic diép ra Dai hoi. Tat ca dién
thoai di dong khong dugce dé ché do chubng (néu c6 nhu cau sir dung dién thoai xin
maoi Quy ¢o dong trao doi dién thoai bén ngoai Phong Pai hoi);

= Viéc ghi am, ghi hinh cu¢c hop PHPCD phéi dugc thong bao cong khai va
duoc su chap thuan cua Chu toa Pai hoi.

¢) Phét biéu va biéu quyét phii hop véi huéng dan caa Ban T6 chic va ton trong
su dieu khién cugc hop BPHDCD cua Chu toa Pai hoi;

d) Nghiém tac chap hanh Quy ché nay, ton trong két qua 1am viéc caa cudc hop
DbHDCD;

e) Cung Cép thong tin vé ngudi c6 lién quan hay ngudi o loi ich lién quan dén ¢
dong theo yéu cau cua Cong ty.
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cach c6 dong
4.1.  Ban Kiém tra tw cach c6 dong gom 01 (mot) Trusng Ban va cac thanh vién do
Chu tich Hoi dong Quan tri (“HPQT”) quyét dinh dé thuc hién cac chic nang va
nhiém vu nhu sau:



a) Kiém tra tu cach c6 doéng hoic dai dién duoc uy quyén dén du hop: Yéu cau
co dong va dai dién dugc uy quyén tham dy cudc hop PHPCP xuét trinh Cin cudc
cong dan/Ho chiéu, Thong bao moi hop, Gidy uy quyén (ddi véi dai dién dugc uy
quyen);

b) Phét cho c6 déng hodc ngudi duoc ty quyén du hop dén dy hop: Phiéu biéu
quyét va céc tai liéu hop lién quan khac;

¢) Bao cdo trudc cudc hop PHDCD vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop
cudc hop BHDCD tai cac thoi diem sau:

+ Trudc khi khai mac cudc hop PHDPCD;

+ Truéc mdi lan bicu quyét cua cudc hop PHDCD néu c6 sy thay doi vé sb cd
dong dang ky tham du cudc hop PHPCD (C6 dong dén mudn dang Ky du hop hoac
Xin vang mat gitra cugc hop).

d) Xac dinh cac co dong co lién quan khong co quyén biéu quyet trén co so
thong tin ma Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 dugc hay thdng tin do c6 dong cung
cap.

4.2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh 1ap bo phan gidp viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Piéu 5. Quyén va nghia vu caa Ban Kiém phiéu

5.1.  Ban Kiém phicu cd 03 (ba) thanh vién, gom 01 (mot) Truong ban va 02 (hai)
thanh vién do PHDCD biéu quyet thong qua theo dé nghi cua Chu toa Dai hoi.

5.2. Ban Kiém phleu cd nhiém vu huéng dan cach su dung Phleu biéu quyét, thé
thie biéu quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac Co dong co6 lién quan
khong cd quyén biéu quyét (néu c6) cho ting van dé biéu quyét. Trong truong hop
Ban Kiém phiéu khong thé xac dinh chinh xac (cac) co dong co lién quan khong co
quyén biéu quyét (do thiéu thong tin hay do quy dinh cta phap luat chua day du hoac
khong rd rang), thi phiéu cua co déng d6 van duoc tinh, nhung Ban Kiém phiéu phai
lap bién ban ghi nhan viéc nay. Viéc (cac) co dong sau khi bo phiéu duoc xéc dinh 12
co dong co lién quan khong c6 quyén biéu quyét khong lam anh huong dén hiéu luc
cua ngh1 quyet ma co dong d6 da tham gia bo phleu néu nhu nghi quyét d6 van c6 du
s6 phiéu can thiét sau khi loai bo sé phiéu cua co dong lién quan do.

5.3. Truong Ban Kiém phiéu béo céo truéc cudc hop PHPCP vé két qua kiém
phiéu.

5.4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

5.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua két qua
kiém phiéu da cong bo.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Chii toa, Poan chii tich va Thw ky

6.1. Chu tich Hbi dong quan tri 1am Chu toa Dai hoi hoidc uy quyén cho thanh vién
HDQT lam Chu toa cuéc hop BPHPCD do HPQT triéu tap.

Truong hop Chi tich HDQT vang mit hoic mat kha nang diéu khién cudc hop hoac vi
ly do bat kha khang thi cac thanh vién HDQT con lai bau mot ngudi trong so ho lam
Chu toa cugc hop theo nguyén tac da s6. Truong hop khéng bau dugc nguoi lam Cha



toa thi Truong Ban Kiém soat diéu hanh d¢ PHDCD bau Chu toa cudc hop va ngudi
6 so phiéu bau cao nhat lam Chu toa cudc hop.
6.2.  Trur truong hop quy dinh tai Khoan 6.1 Diéu nay, ngudi ky tén tricu tap hop

DHDCPD diéu hanh ¢¢ DPHDCD bau chu toa cudc hop va nguoi co sé phiéu bau cao
nhat 1am Chu toa cudc hop.

6.3. Chu toa cir mot hodc mot sb ngudi 1am Thu ky cudc hop.

6.4. Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc va céc su kién phat sinh
ngoai Chuong trinh ctia Pai hoi sé mang tinh quyét dinh cao nhat.

6.5. Chu toa cd quyén thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop mot cach cd trat tu, dung theo Chuong trinh da dugc théng qua va phan anh duoc
mong muon cua da so ngudi du hop.

6.6. Chu toa co quyén hodn cuoc hop PHDCD da ¢6 du s6 nguoi dang ky du hop
t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc
hodn cudc hop hoic thay dbi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diem hop khdng bao dam cho co dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyeét;

¢) Co6 nguoi du hop can trg, gay réi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tien hanh mot cach cdng bang va hgp phap.
6.7.  Chu toa c6 quyén khéng tra loi hoac chi ghi nhan cac y Kién dong g0p cua co

dong néu cac noi dung déng gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién cua cudc
hop PHDCD.

6.8. Chu toa cudc hop DPHDCD c6 quyén sau day:

a) Y@u cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hoic cac bién phap an ninh hop
phép, hop ly khéc;

b) Y&u cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng nguoi
khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢d y gay rdi trat ty, ngin can tién trién
binh thuong cua cudc hop hoic khong tuan tha cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cuoc hop BPHDCD.

6.9. Doan Chu tich bao gom mot s6 thanh vién HDQT va can b quan 1y cua Cong
ty do Chu toa chi dinh. Doan Chu tich thuc hién mot so6 cdng viéc nham ho trg viéc
diéu hanh cuoc hop BPHDPCD cua Chu toa.

6.10. Thu ky cudc hop cé chirc nang lap Bién ban cuoc hop BPHDCD, thuc hién cac
cong viéc tro gitip theo phan cong cua Chu toa va Poan Chu tich. Thu ky cudc hop €6
thé cO mot hoac mot so6 ngudi giup viéc.
A CHUONG ll1I
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI
Piéu 7. Piéu kién tién hanh cudc hop PHPCH

- Cudc hop PHDCP durgc tién hanh khi c6 s6 6 dong du hop dai dién trén 50%
tong so phicu bicu quyeét.

- Truong hop cudc hop PHDCD khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
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ddy thi viéc triéu tap va tién hanh Pai hoi céc lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh cua biéu 1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Tién hanh Pai hai

- Pai hoi sé dién ra theo dung trinh ty ndi dung chuong trinh da duoc PHPCD
thong qua.

- Dai hoi s& lan luot qthéo luan va thong qua cac noi dung tai chuwong trinh hop
DHDCD theo hinh thac biéu quyeét.

- Dai hoi bé mac sau khi Bién ban cudc hop, Nghi quyét PHDPCP duoc théng
qua.

Piéu 9. Phéat biéu va thao luan tai cudc hop PHPCD

Cb déng hodc ngudi dai dién theo ay quyén dén du hop khi phat biéu y kién
phai gio Phiéu biéu quyét hodc dang ky phat biéu. Chu toa cdn cu vao thoi gian
chuong trinh cu¢c hop dé bé tri sap xép viéc phat biéu cua céc co dong. Uu tién phat
biéu cho co dong dang ky truoc va ¢ y kién lién quan dén chuong trinh hop. Noi
dung phét biéu can ngan gon, phi hop véi ndi dung dang thao luan tai Dai hoi.

Piéu 10. Phiéu biéu quyét

10.1. Phiéu biéu quyét phat cho Cac co dong/dai dién theo uy quyen cia co dong
tham du cugc hop c6 ghi ma s6 ¢ dong, s ¢o phan co quyen biéu quyét va cac noi
dung chinh can théng qua tai cuoc hop PHPCP. Phiéu biéu quyét phai duoc dong
dau cua Cong ty Co6 phan May miac Binh Duong.

10.2. Gid trj bieu quyét cua Phiéu biéu quyét twong tng vai s6 ¢o phan c6 quyen
biéu quyét ma co dong do so hiru hoac dai dién theo uy quyen dang ky tham du hop
Dai hoi trén tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong/dai dién theo ay
quyen cua co dong c6 mat tai cuoc hop PHDCD.

Piéu 11. Thé thic biéu quyét

- C6 dong hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong biéu quyét vé van dé can lay
y kién bang cach gio Phiéu biéu quyeét cia minh I1én theo su diéu khién cua Chu toa
hoac PDoan chu tich.

- Khi biéu quyet mat trudc phiéu biéu quyet (c6 ghi ma sb ¢b dong) phai duoc
gio cao hudéng ve phia DPoan chu tich. Nhiing cd dong khong gio cao Phiéu biéu quyét
hoac khong gio Phiéu biéu quyét thé hién viéc tan thanh hoac khong tan thanh véi noi
dung dang biéu quyét thi dugc xem I1a khdng cd y kién vé van dé can biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu sé& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y
kién dé cong bd két qua biéu quyét trudc cuoc hop PHPCD.

Piéu 12. Thong qua Nghi quyét Pai hoi ddong co dong

12.1. Nghi quyet Vvé C4c Van dé sau duoc thdng qua néu sb ¢o dong dai dién tir 65%
téng sé phiéu biéu quyét tré 18n cua tit ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 12.3 Diéu nay:

a) Loai c6 phan va tong sb c6 phan cua tung loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;



¢) Thay dbi co cau to chuc quan ly cong ty;

d) Dy 4n ddu tu hodc béan tai san c gia tri tir 35% tong gia trj tai san tro 1én duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa cong ty;

e) To chuc lai, giai thé cong ty.
12.2. Céc nghi quyét dugce thong qua khi dugc sb ¢ dong s¢ hiru trén 50% tong sd

phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong tham du va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai Khoan 12.1 va Khoan 12.3 Biéu nay.

12.3. Nghi quyet bai hoi dong c6 dong vé ndi dung 1am thay dol bat loi quyen va
nghia vu cua c6 dong sd hiru ¢d phan uu dai chi duoc thdng qua néu dugc sé co dong
vu dii cung loai du hop s& hitu tir 75% téng sé ¢6 phan vu dii loai d6 tré 18n tan thanh
hodc duoc cac ¢ dong vu dii cung loai s hitu tir 75% tong sb ¢6 phan wu dai loai d6
trg 1én tan thanh trong truong hop thdng qua nghi quyét duéi hinh thic 1dy y kién
bang van ban.

Piéu 13. Bién ban cudc hop PHPCD

13.1. Cudc hop PHDCP phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hoic ghi va luu gitr
dudi hinh thie dién to khac. Bién ban phai lap bang tleng Viét, c6 thé lap thém bang
tiéng nuwdc ngoai va phai bao gom céac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cb dong;
¢) Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai Pai hoi dong co dong vé
tung van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) S6 co dong va tong sb phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién co dong du hop vai s6 ¢6 phan va sé phiéu bau tuong
ung;

g) Tong sb phleu biéu quyet dbi véi ting van dé biéu quyét, trong @6 ghi 1d
phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop Ié, khong hop [¢, tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 y kién; ty 1¢ twong ¢ng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;
i) Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

Truong hop cha toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu
luc néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day
da noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ré viéc chu toa, thu ky tir
choi ky bién ban hop.

13.2. Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va thong qua truéc khi két thlic cudc hop.

13.3. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién déi chiu trach nhiém ve tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung bién ban.



13.4. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai 6 higu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tieng Viét va bang tieng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Viét duoc ap dung.
13.5. Bién ban hop PHDCP phai dugc giri dén tat ca co dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thdc cudc hop; viéc gui bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc
dang tai 1én trang thong tin dién tr cua cong ty.
13.6. Bién ban hop BPHDCD, phu luc danh sach cé déng dang ky du hop, nghi quyét
da duoc théng qua va tai liéu co lién quan giri kem theo théng bao maoi hop phai duoc
luu gitr tai tru s¢ chinh cua cong ty.
Piéu 14. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong
14.1. Cin cu két qua tai cuoc hop PHDCD, Chii toa ra Nghi quyét cia DPHDCD vé
cac van d¢ da dugc BPHDCD thong qua.
14.2. Co dong, nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luat Doanh nghiép c6
quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo mot phan hodc toan bo Nghi
quyét cia PHDPCD phu hop véi quy dinh cia bicu 151 Luat Doanh nghiép.
Diéu 15. Biéu khoin thi hanh

- Quy qché nay gom 3 Chuong, 15 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc
DHDCD biéu quyet thdng qua.

- Quy ché ndy c6 thé sira doi tai ting thoi diém trén co s¢ dé xuat cua Chu tich
HDQT va dugc PHDPCD biéu quyet thong qua.

Nei nhan: TM. DAl HOI PONG CO PONG
- DHDCD; CHU TOA
- HPQT; )
- BKS;
- Luu: TK.
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